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Buenos Aires, 14 de mayo de 2018

CIRCULAR DPA N° 20/18
DIGITALIZACION DE DOCUMENTACION RESPALDATORIA DE ADP

REEMPLAZA A LA CIRCULAR DPA N° 18/18

Se informa que se encuentra disponible dentro de ADP - Acciones el boton
“Digitalizacion de Documento”, el que permitira digitalizar en una primera etapa DU,
Partida de Nacimiento y Partida de Fallecimiento para la actualizacion de datos en
ADP en las UDAI o en las areas centrales que cuenten con el equipamiento
correspondiente segun las especificaciones técnicas de la DGlelT.

Se aclara que se implementara esta funcionalidad en las Oficinas y fechas que se
detallan en el Anexo | de la presente.

Con posterioridad se informara la incorporacion de nuevas UDAI/Oficinas.

IMPORTANTE:

v' A partir de las fechas en que cada UDAI implemente esta operatoria no se
debera incorporar copias de la documentacion digitalizada en el expediente de
Legajo Unico.

v' En todos los casos se digitalizaran los originales o copias certificadas por
autoridad competente: Funcionarios autorizados del Registro Civil y Capacidad
de las Personas, Autoridad Consular, Autoridad Judicial, Escribano Publico
Directores o Administradores de establecimientos Geriatricos, Hospitales
Nacionales, Provinciales, Municipales, como asi también Clinicas y Sanatorios
Privados, donde el beneficiario se encuentre internado.

No corresponde digitalizar copias certificadas por Autoridad Previsional

v' Se detalla la documentacién a digitalizar:
o Alta de CUIL/Modif de datos: digitalizar el DU.
o Alta de fallecimiento: digitalizar la partida/acta/certificado de
fallecimiento.
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o Alta de CUIL menor/Alta de vinculos con los padres: digitalizar la
partida/acta/certificado de nacimiento.

Procedimiento:

1. Ingresa a ADP conforme procedimiento vigente con perfil operador.

2. Dentro de “Acciones”, selecciona el boton “Digitalizar Documento”.
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3. Se visualizaré la siguiente pantalla:

DigiApp

DATOS DE LA PERSONA
AVILA
Nombre Cuil
DATOS DEL OPERADOR
11000000 A

DATOS DE LA PERSONA 'l

"
1 Oficina Operador

SISTEMA
Sistema ADPWEB -

TIPO DE DOCUMENTACION A DIGITALIZAR

Tipo Documento -
LR Te T = s BllS 2 leccione |a Documentacion E

DOCUMENTO UNICO
Partidas de Defuncion
Partidas de Nacimiento

En cada uno de los siguientes campos selecciona:

3.1.SISTEMA: “ADPWEB"”.

3.2.TIPO: “Documento”.

3.3.DOCUMENTO: selecciona DNI o Partida de Nacimiento o Partida de
Fallecimiento, segun corresponda.

4. Coloca el original en el scanner y presiona el boton “Previsualizar’ para ver la
imagen.

5. La opcion “Método de Recorte” por defecto es “Manual” para que el operador
seleccione la imagen a digitalizar. La imagen debe quedar dentro del recuadro rojo
segun el siguiente ejemplo.
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DigiApp

]

DATOS DE LA PERSONA

DATOS DE LA PERSONA ll

AVILAP. ___ .
Nombre Cuil N
DATOS DEL OPERADOR " =
11000000 A : i
Oficina Operador %g 4
i
i
SISTEMA #g
x — — 5F
Sistema |ADPWEB i

TIPO DE DOCUMENTACION A DIGITALIZAR

Tipo {Documento v

Documento |Partidas de Defuncion E

migus e

Nt
; q?:#m

Metodo de Recorte
Automatico © © Manual
Control IMG Girar Imagen

Cantidad Paginas
0/20

] ] iz
I

Girar Imagen
5

Con los botones = = podra girarla a fin de colocarla en forma vertical si
corresponde.

Verifica si la imagen se ve correctamente. Si se visualiza correctamente debe
presionar el boton “Digitalizar”. La imagen aparecera en la siguiente ventana:
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Digiape e
DATOS DE LA PERSONA DATOS DE LA PERSONA
AVILA _— ;
Nombre
DATOS DEL OPERADOR
11000000 A
L
| Oficina Operador
SISTEMA
' Sistema ADPWEB -
TIPO DE DOCUMENTACION A DIGITALIZAR
Tipo Documento -
| Documento |Paridasde Defuncion

Metodo de Recorte
Automatico © Manual

Control IMG Girar Imagen
Cantidad Paginas
1/20

8. Si la imagen que se esta previsualizando no es correcta y desea capturar otra

Control IMG

imagen, debera presionar el boton borrar y presionar nuevamente el boton

“Digitalizar” para previsualizarla.

9. Si corresponde digitalizar mas de una hoja, coloca la misma en el escaner, recorta
laimagen, de corresponder larota Yy presiona el boton “Digitalizar”. Se visualizara
a continuacion de la hoja anterior, indicando en la pantalla la cantidad de hojas que
han sido digitalizadas.
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10.Concluido el escaneo del documento, presiona el boton FINALIZAR para terminar
con el proceso.

DigiApp
|
AVILA i 20: 9
Nombre Cuil
11000000 AS910716
i Oficina Operador
Guardando documento___

Sistema |ADF’WEB

TIPO DE DOCUMENTACION A DIGITALIZAR
Tipo |D0cumento

l Documento |Partidas de Defuncion

Metodo de Recorte
Automatico © @ Manual

Control IMG Girar Imagen

Cantidad Paginas
I 1120

] |
s

tmpF3ADtmp.jpg

11.Se muestra el siguiente mensaje para concluir con la digitalizacion y salir de la
aplicacion:
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Doxumensa Digitalizada =

| B deoamants Sgptskes comectamente, Deres visuskzano!

12.Para visualizar la imagen digitalizada desde ADP debe salir de la pantalla y volver
aingresar desde la pantallainicial. Se podra observar un tilde que indica que existe
una imagen digitalizada y con un click se desplegara la imagen.

DOCUMENTACION DIGITALIZADA

Asimismo, posicionandose en el tilde, se visualizaran los datos referidos a:

v' Fecha de digitalizacion - Hora
v Sistema de Origen: ADPWEB
v' Legajo de Usuario

v/ Cabdigo de dependencia

MOCUMENTACION DIGITALIZADA

i 22/11/2017 04:36:29 p.m. - ADPWEB - A991006 -

11 DC-CUMENTC

PARTIDA DE NACIMIENTO

®

PARTIDA DE FALLECIMIENTO

PENDIENTE POR MODIFICACION

Esfado E/R AFF m

Area destinataria: UDAI - Areas Centrales
Area emisora: Direccion Prestaciones Activas
Contacto: PrestacionesActivas@anses.gob.ar / 19363




